
Creación del proveedor

Registra a un proveedor externo que no 
se encuentra actualmente como 
proveedor de la Universidad de Los 
Andes

Descripción corta

Documento
s

Requisitos
Ninguno

CREACIÓN DE TERCEROS

Diligenciar 
el enlace y 
cargar los  

documentos

Diligenciar la "Plantilla estándar 
de creación Proveedor" (Ver la 

plantilla en el botón 
"Normativas") y solicitar el 

registro (adjuntando los 
documentos diligenciados por el 

proveedor) al correo 
creaciontercero@uniandes.edu.c

o con copia a 
proveedorescompras@uniandes.

edu.co

Proveedor

Notificar por 
correo que 

la creación del 
tercero fue 

exitosa 

Vicerrectoría 
Financiera

Responsable
del proceso

Contactar al 
proveedor e 

indicarle que, al no 
estar registrado en 
la Universidad, se 
iniciará el proceso 

de creación tercero

¿El tercero es 
un proveedor

nacional o 
extranjero? 

Es un 
proveedor 
nacional

Es un 
proveedor 
extranjero

Indicar al 
proveedor que
debe realizar 

el autoregistro
aquí

https://enyy.fa.us2.oraclecloud.com/fscm
UI/faces/PrcPosRegisterSupplier?​

prcBuId=300000003032097&busRel=qsR
49h%2BlN4i3J3ZqdzK568c47WYCPDBpqw
%3D%3D&_afrLoop=35042025127627501
&_afrWindowMode=0&_afrWindowId=nul

l&_adf.ctrl-​
state=152r3ahp8k_69&_afrFS=16&_afrMT
=screen&_afrMFW=1920&_afrMFH=911&
_afrMFDW=1920&_afrMFDH=1080&_afrM
FC=8&_afrMFCI=0&_afrMFM=0&_afrMFR=
96&_afrMFG=0&_afrMFS=0&_afrMFO=0

Solicitar al proveedor los siguientes 
documentos diligenciados:

1. Declaración de origen de fondos.
2. Declaración de prevención de lavado 

de activos.
3. Formato de giros al exterior.

 (Ver documentos en el botón 
"Normativas")

Enviar los 
documentos 
diligenciados 

al responsable
del proceso

Una vez que haya 
completado el registro, el 

sistema enviará al 
proveedor un correo 

electrónico automático de 
confirmación del cargue de

los documentos y 
posteriormente de 

creación como proveedor

Pregrado: 
Nicoll o 
Viviana

Posgrado:
Andrea o 
Elizabeth

Decanatura: 
Martha

Secretaría 
General: 

Luis 
Eduardo

CIJUS: 
María Paula

Valcarcel

Publicaciones: 
Andrea 
Aguirre

Posicionamiento: 
María Paula 

Lapeira

Relacionamiento: 
Claudia Rodríguez

Educación 
continua: 

Claudia 
Rodríguez

Consultorio
Juridico: 

Jenny 
Benavides

Guía de compra

Principal responsable
Responsable de cada unidad
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