
Secretario/a 
General, 

(Alejandra 
Núñez)

Recibir email desde 
Vicerrectoría 

Administrativa 
 solicitándo aprobar 
o rechazar el gasto

¿El rubro se encuentra 
autorizado en el 

archivo de secretaría 
general o avalado por 

el/la Gestor/a de 
Proyectos?

Si, fue 
autorizado

No, es un 
rubro no 

autorizado

Responder email 
con la palabra 
"APROBADO", 

copiando al 
solicitante

Responder email 
con la palabra 
"RECHAZADO", 

copiando al 
solicitante

Aprobación de gastos

APROBACIÓN DE GASTOS

Vicerrectoría Administrativa valida por 
correo el gasto con la Secretaría General 
de Derecho para proceder con el 
desembolso.

Descripción corta

Documentos

Requisitos
Ninguno

Principal responsable
Alejandra Núñez


